
 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  การจัดจางผลิตสื่อวิดีทัศนขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรท่ีมีหนาที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพและองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

1. หลักการและเหตุผล

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ(องคการมหาชน) ไดออกขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพวาดวยหลัก

เกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกหนังสือรับรองแกองคกรท่ีมีหนาท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐาน

อาชีพ พ.ศ. 2565 บังคับใชตั้งแตวันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 ซึ่งเปนการปรับเปลี่ยนวิธีดําเนินการและเงื่อนไขตางๆ ใหมี

ความครอบคลุมและชัดเจนยิ่งข้ึน ตอบภารกิจสถาบันในปจจุบัน และขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ วา

ดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการใหประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ และหนังสือรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ พ.ศ. 2566

บังคับใชตั้งแตวันที่ 1 พฤษภาคม 2566 ไดเพิ่มภารกิจในการสนับสนุนใหมีองคกรที่ทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม"องคกร

ท่ีทําหนาท่ีใหบริการฝกอบรม" คือ องคกรที่ไดรับการรับรองจากสถาบันใหทําหนาที่ฝกอบรมตามหลักสูตรการฝก

อบรมตามมาตรฐานอาชีพ หรือสมรรถนะสนับสนุนการทํางานใหแกบุคคล และ "การฝกอบรม" คือ การอบรม การ

ประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝกศึกษา การ

ดูงาน การฝกงาน หรือท่ีเรียกชื่ออยางอื่นซึ่งสถาบันหรือองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรมจัดขึ้นทั้งในประเทศและ

ตางประเทศ โดยมีหลักสูตรและชวงเวลาจัดที่แนนอน และมีวัตถุประสงคเพื่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพใน

การปฏิบัติงานของบุคคล ซึ่งเปนการสงเสริมใหมีการไดรับประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ และหนังสือรับรองสมรรถนะ

โดยขอบังคับฯ ไดกําหนดผูผานการเรียนรูหรือฝกอบรมในหลักสูตรที่สอดคลองตามมาตรฐานอาชีพ หรือผานการ

ประเมินตามมาตรฐานอาชีพครบทุกองคประกอบสมรรถนะมีสิทธิไดรับประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ

สํานักรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ ไดดําเนินงานในการสงเสริมสนับสนุนหนวยงาน ทั้งภาครัฐและเอกชน ในการเปน

องคกรท่ีมีหนาท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและ องคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม ทั้งนี้เพื่อ

เปนการช้ีแจงรายละเอียด ข้ันตอนกระบวนการในการยื่นคําขอใหรับทราบและเขาใจ รวมถึงดําเนินการไดอยางถูกตอง

ตามขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ จึงเห็นควรจัดจางผลิตส่ือวีดีทัศน เพื่อใชในการประชาสัมพันธเผย

แพรขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรท่ีมีหนาท่ีรับรอง และองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

2. วัตถุประสงค

2.1 เพ่ือใชเปนสื่อเผยแพรประชาสัมพันธขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนาที่รับรองสมรรถนะ

ของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองคกรท่ีทําหนาท่ีใหบริการฝกอบรม

2.2 เพ่ือสรางความเขาใจในข้ันตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนาที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพและองคกรที่ทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

3. กลุมเปาหมาย

ผูแทนองคกรท่ีมีหนาท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ หรือหนวยงานที่สนใจเปนองคกร

ท่ีมีหนาท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ และองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

4. คุณสมบัติของผูเสนอราคา

4.1 ผูเสนอราคาจะตองเปนนิติบุคคลหรือผูที่มีอาชีพเกี่ยวของโดยตรงกับงานผลิตวีดีทัศน

4.2 ผูเสนอราคาจะตองมีผลงานดานงานวีดีทัศน งานนําเสนอใหแกองคกรภาครัฐและเอกชน ในระยะเวลา 3 ป

ไมนอยกวา 2 ช้ินงาน พรอมแนบสําเนาหลักฐานสัญญาจางมาประกอบ



4.3 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูท้ิงงาน และไดแจงเวียนช่ือ ใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของ

รัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผู

จัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

4.4  ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกันซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูเสนอราคาได

มีคําส่ังใหสละสิทธ์ิความคุมกันเชนวานั้น

4.5  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว

เน่ืองจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวง

การคลังกําหนดตามที่ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

4.6  มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา

4.7  ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูเสนอราคารายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกสถาบัน หรือไมเปนผูกระทํา

การอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการจัดจางครั้งนี้

5. ขอบเขตการดําเนินงาน

ผูรับจางตองดําเนินการผลิตวีดีทัศน  ขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนาที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพความยาวไมนอยกวา  4  นาที จํานวน  1  ชิ้นงานและวีดีทัศนขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอ

เปนองคกรท่ีทําหนาท่ีใหบริการฝกอบรม ความยาวไมนอยกวา 4 นาที จํานวน 1 ชิ้นงาน รวมจํานวนเปน 2 ชิ้นงาน 

โดยมีรายละเอียดดังน้ี

5.1 จัดทําสคริปตผลิตวิดิทัศน เพื่อนําเสนอขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนาที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ ตามขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ

และเง่ือนไขในการออกหนังสือรับรองแกองคกรท่ีมีหนาที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565 

และ ข้ันตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่ทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม ตามขอบังคับคณะกรรมการสถาบัน

คุณวุฒิวิชาชีพวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการออกหนังสือรับรองแกองคกรที่มีหนาที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565

5.2 ผลิตวีดีทัศน ข้ันตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรท่ีมีหนาที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพ ตามขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการ

ออกหนังสือรับรองแกองคกรท่ีมีหนาท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565  และขั้นตอน

กระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรท่ีทําหนาที่ ใหบริการฝกอบรม ตามขอบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิ

วิชาชีพวาดวยหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการออกหนังสือรับรองแกองคกรที่มีหนาที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565 โดยมีคุณภาพสูงระดับ Full HD ความละเอียดไมนอยกวา 1920x1018

(1018p) ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส (.mov หรือ .mpeg-4) รวมถึงจัดทําคําบรรยายใตภาพภาษาไทย (subtitle)

ใสเสียงบรรยายภาษาไทยในวีดีทัศน

5.3 จัดใหมีภาพประกอบ กราฟก ดนตรีประกอบ โดยขอมูลเนื้อหา ภาพ และดนตรีประกอบที่ใชตองดําเนินการ

ถูกตองตามกฎหมายลิขสิทธิ์ และผูรับจางตองเปนผูรับผิดชอบหากมีการละเมิดบทบัญญัติแหงกฎหมาย หรือสิทธิใดใน

สิทธิบัตร หรือลิขสิทธ์ิของบุคคลที่ 3 ซึ่งผูรับจางนํามาใชในการปฏิบัติงานนี้

5.4 จัดใหมีผูประสานงาน ดูแลควบคุมงาน (Producer) ท้ังโครงการ อยางนอย 1 คน

5.5 ผูรับจางจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายท้ังหมดในระหวางการดําเนินการผลิตวีดีทัศนของสถาบนัฯ

หมายเหตุ การดําเนินงานตามขอบเขตการดําเนินงาน ขอ 5 ทั้งหมดสามารถปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม

ท้ังน้ีผูรับจางตองนําเสนอความคืบหนาในการดําเนินงานตอสถาบันฯ อยางตอเนื่องหรือในทันทีหากมีการทวงถาม



เน้ือหา รูปแบบการดําเนินงานและขอเสนออื่นๆ ของผูรับจาง เปนไปตามท่ีสถาบันฯ พิจารณาเห็นชอบ

6. วงเงินงบประมาณ

วงเงินจํานวน 500,000 บาท (หาแสนบาทถวน) ภายใตโครงการตรวจประเมินเพื่อใหการรับรององคกรที่มีหนา

ท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ ปงบประมาณ  2566

7. ระยะเวลาในการดําเนินงาน

ดําเนินการภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีลงนามสัญญาหรือใบส่ังจาง

8. การสงมอบงาน

ผูรับจางตองดําเนินการตามขอบเขตการดําเนินงานในขอ 5 และตองสงมอบงาน ไดแก สื่อวีดีทัศน จํานวน 2

ชุด โดยจัดสงในรูปแบบไฟลตนฉบับ (Master) ท่ีผลิตแลวเสร็จสมบูรณ บันทึกลงใน USB Flash drive (ชนิด USB 3.0

หรือดีกวา) จํานวน 2 ชิ้น และบันทึกลงในรูปแบบไฟล MPEG-4 

9. การเบิกจายเงิน

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) จะจายเงินคาจางทั้งหมด (100%) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ตลอดจน

ภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวงแลว  เมื่อผูรับจางสงมอบงานและคณะกรรมการตรวจรบัพสัดไุดรบัมอบงานไวโดย

ถูกตองครบถวนแลว

10. เง่ือนไขการปรับ

กรณีท่ีผูรับจางไมสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดหรือไมสามารถสงมอบงานได ตามเงื่อนไขที่กําหนดใน

เอกสารน้ี ผูรับจางจะตองชําระคาปรับในอัตรารอยละ 0.1 ของมูลคางานตามสัญญาทั้งหมดแตตองไมตํ่ากวาวัน

ละ 100 บาท จนกวาจะสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดหรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของวัน

จะถือเปนหน่ึงวันเต็ม

11. ผลลัพธ

11.1 สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ใชเปนสื่อเผยแพรประชาสัมพันธขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนา

ท่ีรับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

11.2  กลุมเปาหมายเกิดการรับรู และเขาใจขั้นตอนกระบวนการยื่นคําขอเปนองคกรที่มีหนาที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองคกรท่ีทําหนาที่ใหบริการฝกอบรม

12. การสงวนสิทธิ์

12.1  เนื้อหา ไฟลภาพ รูปภาพ และส่ิงท่ีเกี่ยวของ ที่ผูรับจางนํามาใชในการวางแผนการใชสื่อเพื่อเผยแพร

ขอมูลขาวสาร การผลิตและการจัดทําสื่อตาม  TOR  นี้ จะตองมีความเหมาะสม ไมขัดตอกฎหมายและศีลธรรมอันดี

และไมละเมิดทรัพยสินทางปญญาของบุคคลใด ถาหากสิ่งใดที่ผูรับจางนํามาใชในการวางแผนการใชสื่อเพื่อเผยแพร

ขอมูลขาวสารและสื่อประชาสัมพันธ การผลิต การจัดทําสื่อตาม TOR นี้ เปนงานอันมีทรัพยสินทางปญญา ผูรับจางจะ

ตองจัดใหสถาบันฯ  มีสิทธิใชประโยชนไดอยางไมมีขอจํากัดและไมมีคาใชจายใดๆ เพิ่มเติม และในกรณีที่มีบุคคลใด

กลาวอางวา สถาบันฯ ละเมิดทรัพยสินทางปญญาของบุคคลนั้น ผูเสนอราคาจะตองเปนผูรับผิดชอบคาใชจายและคา

เสียหายในเรื่องดังกลาวท้ังสิ้น

12.2  ผูรับจางตองไมเอางานบางสวน หรือทั้งหมดไปดําเนินการจางชวงตอ โดยมิไดรับความยินยอมหรือเห็น

ชอบจากสถาบันฯ เวนแตไดรับความเห็นชอบจากทางสถาบันฯ

12.3 สถาบันฯ สามารถปรับเปล่ียน เพ่ิมเติมกิจกรรมบางกิจกรรม เพื่อใหเพิ่มประสิทธิภาพของชิ้นงานตาม

ความเหมาะสม และงบประมาณ โดยจะพิจารณารวมกับทางผูรับจาง

13. หนวยงานรับผิดชอบหลัก



สํานักรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ  สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) เลขที่ 1177 ช้ัน 14 อาคารเพิรล แบงกค็

อก ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400
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