
 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  การจัดจ้างผลิตสื่อวิดีทัศน์ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพและองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

1. หลักการและเหตุผล

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ(องค์การมหาชน) ได้ออกข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพว่าด้วยหลัก

เกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการออกหนังสือรับรองแก่องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐาน

อาชีพ พ.ศ. 2565 บังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 ซึ่งเป็นการปรับเปลี่ยนวิธีดำเนินการและเงื่อนไขต่างๆ ให้มี

ความครอบคลุมและชัดเจนยิ่งขึ้น ตอบภารกิจสถาบันในปัจจุบัน และข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ว่า

ด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการให้ประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ และหนังสือรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ พ.ศ. 2566

บังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม 2566 ได้เพิ่มภารกิจในการสนับสนุนให้มีองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม"องค์กร

ที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม" คือ องค์กรที่ได้รับการรับรองจากสถาบันให้ทำหน้าที่ฝึกอบรมตามหลักสูตรการฝึก

อบรมตามมาตรฐานอาชีพ หรือสมรรถนะสนับสนุนการทำงานให้แก่บุคคล และ "การฝึกอบรม" คือ การอบรม การ

ประชุมทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การ

ดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่นซึ่งสถาบันหรือองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรมจัดขึ้นทั้งในประเทศและ

ต่างประเทศ โดยมีหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอน และมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพใน

การปฏิบัติงานของบุคคล ซึ่งเป็นการส่งเสริมให้มีการได้รับประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ และหนังสือรับรองสมรรถนะ

โดยข้อบังคับฯ ได้กำหนดผู้ผ่านการเรียนรู้หรือฝึกอบรมในหลักสูตรที่สอดคล้องตามมาตรฐานอาชีพ หรือผ่านการ

ประเมินตามมาตรฐานอาชีพครบทุกองค์ประกอบสมรรถนะมีสิทธิได้รับประกาศนียบัตรคุณวุฒิวิชาชีพ

สำนักรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ ได้ดำเนินงานในการส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงาน ทั้งภาครัฐและเอกชน ในการเป็น

องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและ องค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม ทั้งนี้เพื่อ

เป็นการชี้แจงรายละเอียด ขั้นตอนกระบวนการในการยื่นคำขอให้รับทราบและเข้าใจ ร่วมถึงดำเนินการได้อย่างถูกต้อง

ตามข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ จึงเห็นควรจัดจ้างผลิตสื่อวีดีทัศน์ เพื่อใช้ในการประชาสัมพันธ์เผย

แพร่ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรอง และองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

2. วัตถุประสงค

2.1 เพื่อใช้เป็นสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะ

ของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

2.2 เพื่อสร้างความเข้าใจในขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพและองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

3. กลุ่มเป้าหมาย

ผู้แทนองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ หรือหน่วยงานที่สนใจเป็นองค์กร

ที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ และองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

4. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา

4.1 ผู้เสนอราคาจะต้องเป็นนิติบุคคลหรือผู้ที่มีอาชีพเกี่ยวข้องโดยตรงกับงานผลิตวีดีทัศน์

4.2 ผู้เสนอราคาจะต้องมีผลงานด้านงานวีดีทัศน์ งานนำเสนอให้แก่องค์กรภาครัฐและเอกชน ในระยะเวลา 3 ปี

ไม่น้อยกว่า 2 ชิ้นงาน พร้อมแนบสำเนาหลักฐานสัญญาจ้างมาประกอบ



4.3 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อ ให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงานของ

รัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้

จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

4.4  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้

มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น

4.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง

การคลังกำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

4.6  มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา

4.7  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่สถาบัน หรือไม่เป็นผู้กระทำ

การอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการจัดจ้างครั้งนี้

5. ขอบเขตการดำเนินงาน

ผู้รับจ้างต้องดำเนินการผลิตวีดีทัศน์  ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพความยาวไม่น้อยกว่า  4  นาที จำนวน  1  ชิ้นงานและวีดีทัศน์ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอ

เป็นองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม ความยาวไม่น้อยกว่า 4 นาที จำนวน 1 ชิ้นงาน รวมจำนวนเป็น 2 ชิ้นงาน 

โดยมีรายละเอียดดังนี้

5.1 จัดทำสคริปต์ผลิตวิดิทัศน์ เพื่อนำเสนอขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ ตามข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ

และเงื่อนไขในการออกหนังสือรับรองแก่องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565 

และ ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม ตามข้อบังคับคณะกรรมการสถาบัน

คุณวุฒิวิชาชีพว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการออกหนังสือรับรองแก่องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565

5.2 ผลิตวีดีทัศน์ ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตาม

มาตรฐานอาชีพ ตามข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ

ออกหนังสือรับรองแก่องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565  และขั้นตอน

กระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่ทำหน้าที่ ให้บริการฝึกอบรม ตามข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันคุณวุฒิ

วิชาชีพว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการออกหนังสือรับรองแก่องค์กรที่มีหน้าที่รับรองสมรรถนะของ

บุคคลตามมาตรฐานอาชีพ พ.ศ. 2565 โดยมีคุณภาพสูงระดับ Full HD ความละเอียดไม่น้อยกว่า 1920x1018

(1018p) ในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (.mov หรือ .mpeg-4) รวมถึงจัดทำคำบรรยายใต้ภาพภาษาไทย (subtitle)

ใส่เสียงบรรยายภาษาไทยในวีดีทัศน์

5.3 จัดให้มีภาพประกอบ กราฟิก ดนตรีประกอบ โดยข้อมูลเนื้อหา ภาพ และดนตรีประกอบที่ใช้ต้องดำเนินการ

ถูกต้องตามกฎหมายลิขสิทธิ์ และผู้รับจ้างต้องเป็นผู้รับผิดชอบหากมีการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือสิทธิใดใน

สิทธิบัตร หรือลิขสิทธิ์ของบุคคลที่ 3 ซึ่งผู้รับจ้างนำมาใช้ในการปฏิบัติงานนี้

5.4 จัดให้มีผู้ประสานงาน ดูแลควบคุมงาน (Producer) ทั้งโครงการ อย่างน้อย 1 คน

5.5 ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมดในระหว่างการดำเนินการผลิตวีดีทัศน์ของสถาบันฯ

หมายเหตุ การดำเนินงานตามขอบเขตการดำเนินงาน ข้อ 5 ทั้งหมดสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม

ทั้งนี้ผู้รับจ้างต้องนำเสนอความคืบหน้าในการดำเนินงานต่อสถาบันฯ อย่างต่อเนื่องหรือในทันทีหากมีการทวงถาม



เนื้อหา รูปแบบการดำเนินงานและข้อเสนออื่นๆ ของผู้รับจ้าง เป็นไปตามที่สถาบันฯ พิจารณาเห็นชอบ

6. วงเงินงบประมาณ

วงเงินจำนวน 500,000 บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ภายใต้โครงการตรวจประเมินเพื่อให้การรับรององค์กรที่มีหน้า

ที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพ ปงบประมาณ  2566

7. ระยะเวลาในการดำเนินงาน

ดำเนินการภายใน 30 วัน นับจากวันที่ลงนามสัญญาหรือใบสั่งจ้าง

8. การส่งมอบงาน

ผู้รับจ้างต้องดำเนินการตามขอบเขตการดำเนินงานในข้อ 5 และต้องส่งมอบงาน ได้แก่ สื่อวีดีทัศน์ จำนวน 2

ชุด โดยจัดส่งในรูปแบบไฟล์ต้นฉบับ (Master) ที่ผลิตแล้วเสร็จสมบูรณ์ บันทึกลงใน USB Flash drive (ชนิด USB 3.0

หรือดีกว่า) จำนวน 2 ชิ้น และบันทึกลงในรูปแบบไฟล์ MPEG-4 

9. การเบิกจ่ายเงิน

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) จะจ่ายเงินค่าจ้างทั้งหมด (100%) ซึ่งได้รวมภาษีมูลคาเพิ่ม ตลอดจน

ภาษีอากรอื่นๆ และค่าใชจ่ายทั้งปวงแล้ว  เมื่อผู้รับจ้างสงมอบงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับมอบงานไว้โดย

ถูกต้องครบถ้วนแล้ว

10. เงื่อนไขการปรับ

กรณีที่ผู้รับจ้างไม่สามารถดำเนินการได้ตามข้อกำหนดหรือไม่สามารถส่งมอบงานได้ ตามเงื่อนไขที่กำหนดใน

เอกสารนี้ ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับในอัตราร้อยละ 0.1 ของมูลค่างานตามสัญญาทั้งหมดแต่ต้องไม่ต่ำกว่าวัน

ละ 100 บาท จนกว่าจะสามารถดำเนินการได้ตามข้อกำหนดหรือจนกว่าส่งมอบงานได้ถูกต้องครบถ้วนโดยเศษของวัน

จะถือเป็นหนึ่งวันเต็ม

11. ผลลัพธ์

11.1 สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ใช้เป็นสื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้า

ที่รับรองสมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

11.2  กลุ่มเป้าหมายเกิดการรับรู้ และเข้าใจขั้นตอนกระบวนการยื่นคำขอเป็นองค์กรที่มีหน้าที่รับรอง

สมรรถนะของบุคคลตามมาตรฐานอาชีพและองค์กรที่ทำหน้าที่ให้บริการฝึกอบรม

12. การสงวนสิทธิ์

12.1  เนื้อหา ไฟล์ภาพ รูปภาพ และสิ่งที่เกี่ยวข้อง ที่ผู้รับจ้างนำมาใช้ในการวางแผนการใช้สื่อเพื่อเผยแพร่

ข้อมูลข่าวสาร การผลิตและการจัดทำสื่อตาม  TOR  นี้ จะต้องมีความเหมาะสม ไม่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรมอันดี

และไม่ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลใด ถ้าหากสิ่งใดที่ผู้รับจ้างนำมาใช้ในการวางแผนการใช้สื่อเพื่อเผยแพร่

ข้อมูลข่าวสารและสื่อประชาสัมพันธ์ การผลิต การจัดทำสื่อตาม TOR นี้ เป็นงานอันมีทรัพย์สินทางปัญญา ผู้รับจ้างจะ

ต้องจัดให้สถาบันฯ  มีสิทธิใช้ประโยชน์ได้อย่างไม่มีข้อจำกัดและไม่มีค่าใช้จ่ายใดๆ เพิ่มเติม และในกรณีที่มีบุคคลใด

กล่าวอ้างว่า สถาบันฯ ละเมิดทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลนั้น ผู้เสนอราคาจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายและค่า

เสียหายในเรื่องดังกล่าวทั้งสิ้น

12.2  ผู้รับจ้างต้องไม่เอางานบางส่วน หรือทั้งหมดไปดำเนินการจ้างช่วงต่อ โดยมิได้รับความยินยอมหรือเห็น

ชอบจากสถาบันฯ เว้นแต่ได้รับความเห็นชอบจากทางสถาบันฯ

12.3 สถาบันฯ สามารถปรับเปลี่ยน เพิ่มเติมกิจกรรมบางกิจกรรม เพื่อให้เพิ่มประสิทธิภาพของชิ้นงานตาม

ความเหมาะสม และงบประมาณ โดยจะพิจารณาร่วมกับทางผู้รับจ้าง

13. หน่วยงานรับผิดชอบหลัก



สำนักรับรองคุณวุฒิวิชาชีพ  สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) เลขที่ 1177 ชั้น 14 อาคารเพิร์ล แบงก์ค็

อก ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400
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