
 

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน)    นายมนัสวิน กั๊กหนู             
ผู้ว่าจ้าง                                                                    ผู้รับจ้าง 

 
บันทึกข้อตกลงจ้างเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานสนับสนุน 

โครงการส่งเสริมให้มีผู้ได้รับคุณวุฒิวิชาชีพ  และนำไปใช้ประโยชน์ในการจ้างงาน 

หรือประกอบอาชีพ  ประจำปีงบประมาณ  ๒๕๖๗               

     บันทกึข้อตกลงเลขท่ี สคช.ล ๐๔๖/๒๕๖๗ 

 บันทึกข้อตกลงฉบับนี ้ทำขึ้น ณ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) เลขที ่ผู ้เสียภาษีอากร 
๐๙๙๔๐๐๐๘๔๓๔๒๙ สำนักงานตั้งอยู่เลขที่ ๑๑๗๗ อาคารเพิร์ล แบงก์ค็อก ชั้นที่ ๑๔ ถนนพหลโยธิน แขวง
พญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร เม่ือวันที่ ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ ระหว่าง  

 สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) โดย นางสาวจุลลดา มีจุล ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการ
สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ รักษาการแทนผู้อำนวยการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ตามคำสั่งคณะกรรมการสถาบัน
คุณวุฒิวิชาชีพ ที่ ๐๐๓/๒๕๖๖ เรื่อง แต่งตั้งผู้รักษาการแทนผู้อำนวยการสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ ลงวันที่ ๓๐ 
พฤษภาคม ๒๕๖๖ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กบั  

 นายมนัสวิน กั๊กหนู บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่ ๑๖๒๐๑๐๐๒๓๔๑๒๐ อยู่บ้านเลขที่ ๑๐๐ 
ถนนข่อแขก ตำบลในเมือง อำเภอเมืองกำแพงเพชร จังหวัดกำแพงเพชร ปรากฏตามสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านแนบท้ายบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้เรียกว่า 
“ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ข้อตกลงว่าจ้าง 
  ผู ้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างทำงานให้แก่ผู้ว่าจ้างในการปฏิบัติงานจ้างเหมา

บริการบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานสนับสนุนโครงการส่งเสริมให้มีผู้ได้รับคุณวุฒิวิชาชีพ  และนำไปใช้ประโยชน์ในการ
จ้างงานหรือประกอบอาชีพ  ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗ ตามข้อกำหนดและเงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้
รวมทั้งเอกสารแนบท้าย และงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย โดยปฏิบัติงาน ณ ที่ทำการของผู้ว่าจ้าง หรือ 
สถานทีอ่ื่นใดตามท่ีผู้ว่าจ้างกำหนด 

         การจ้างตามบันทึกข้อตกลงนี้ไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างของผู้ว่าจ้างหรือมีความสัมพันธ์ 
ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงาน  

ข้อ ๒ ค่าจ้างและการจ่ายเงินค่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจะจ่ายค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างรวมเป็นเงินทั้งสิ้น ๑๒๙,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งแสน 

สองหม่ืนเก้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) ซึ่งได้รวมภาษีอากรใด ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว โดยจะแบ่งจ่ายเป็น
รายงวดจำนวน ๗ งวด ในอัตรางวดละ ๑๘,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหม่ืนแปดพันห้าร้อยบาทถ้วน) โดยจ่ายค่าจ้าง
ให้แก่ผู้รับจ้างด้วยวิธีโอนเข้าบัญชี ธนาคารกรุงไทย สาขานครราชสีมา เลขที่ ๖๙๐-๐-๙๙๗๑๙-๘ โดยหักภาษี
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และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ซึ่งผู้รับจ้างต้องชำระไว้ (ถ้ามี)  ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างในแต่ละงวดให้แก่ผู้รับจ้าง เมื่อ 
ผู้รับจ้างได้ทำงานที่มีผลสำเร็จของงานเสร็จเรียบร้อยแล้วในเดือนนั้น ๆ และคณะกรรมการตรวจการจ้างหรือผู้แทน
ของผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับงานที่ส่งมอบในแต่ละงวดเรียบร้อยแล้ว  

 ผู้ว่าจ้างอาจจะยึดหน่วงค่าจ้างบางส่วนงวดใดงวดหนึ่งหรือหลายงวดก็ได้ หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติ
ตามเงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้  

ข้อ ๓ หลักประกัน 
 ในขณะทำบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็น เงินสด จำนวน  ๖,๔๗๕.๐๐ บาท 

(หกพันสี่ร้อยเจ็ดสิบห้าบาทถ้วน) ซึ่งเท่ากับร้อยละ ๕ (ห้า) ของราคาค่าจ้างตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ มามอบ
ให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 

 ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบให้ดังกล่าวลดลงไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม ผู้รับจ้างต้องหา
หลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจำนวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับถัดจาก
วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

 หลักประกันที่ผู้รับจ้างนำมามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มีดอกเบี้ย  
เมือ่ผู้รบัจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้แล้ว 

ข้อ ๔ หน้าที่ของผู้รับจ้าง 
 ๔.๑ ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงาน ณ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) ในวันเวลาทำการ

ปกติของผู้ว่าจ้าง หรือปฏิบัติงาน ณ สถานที่อื่นใดตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด โดยผู้รับจ้างมีหน้าที่ลงบันทึกเวลา
การปฏิบัติงานประจำวันทุกวันตามที่ผู้ว่าจ้างกำหนด เพื่อเป็นการตรวจสอบการเข้าใช้สถานที่ปฏิบัติงานของ
ผู้รับจ้าง 

 กรณีมีความจำเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างอาจมอบหมายให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงานนอก
วันเวลาทำการปกติหรือนอกที่ทำการของผู้ว่าจ้าง โดยผู้ว่าจ้างจะจ่ายค่าตอบแทนเพิ่มเติมให้ตามอัตราของ
เจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างที่กำหนดไว้ในข้อบังคับหรือระเบียบของผู้ว่าจ้างโดยอนุโลม 

 หากผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานตามวัน เวลา และสถานที่ตามข้อ ๔.๑ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงิน
ค่าจ้างตามจำนวนวันที่ผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานในอัตราวันละ ๖๑๖.๖๗ บาท (หกร้อยสิบหกบาทหกสิบเจ็ด
สตางค์)   

 ๔.๒ ผู้รับจ้างต้องแต่งกายในชุดที่สุภาพเรียบร้อย หรือตามแบบที่ผู้ว่าจ้างกำหนด 
 ๔.๓ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามคำสั่งของผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนของผู้ว่าจ้างอย่างเคร่งครัด และต้อง

ปฏิบัติต่อบุคคลภายนอกซึ่งมาติดต่อหรือใช้บริการของผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย 
 ๔.๔ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ และคำสั่งต่าง ๆ ของผู้ว่าจ้าง

ที่ใช้อยู่ในขณะทำบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ และที่จะประกาศใช้ในภายภาคหน้า โดยเฉพาะในส่วนที่เกี่ยวกับหน้าที่
การทำงาน ซึ่งผู้รับจ้างต้องถือปฏิบัติในการทำงานโดยเคร่งครัด  

 ๔.๕ ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานให้กับผู้ว่าจ้างตามที่ได้รับมอบหมาย ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริตและ
ตั้งใจปฏิบัติงานอย่างเต็มกำลังความรู้ความสามารถของตน โดยแสวงหาความรู้และทักษะเพ่ิมเติม หรือกระทำการใด 
ๆ เพ่ือให้ผลงานมีคุณภาพดีข้ึน ทั้งนี้ต้องรักษาผลประโยชน์และชื่อเสียงของผู้ว่าจ้าง  
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 ๔.๖ ผู้รับจ้างจะต้องไม่เปิดเผยข้อมูลหรือเอกสารใด ๆ ของผู้ว่าจ้างแก่บุคคลภายนอกหรือบุคคล
อ่ืนใดที่ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องกับงานในหน้าที่ที่ตนรับผิดชอบ หรืออนุญาตให้บุคคลอ่ืนกระทำการดังกล่าว โดยไม่ได้
รับความยินยอมจากผู้ว่าจ้างเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนไม่ว่าข้อมูลหรือเอกสารนั้นจะอยู่ในรูปแบบใดก็ตาม  

 ๔.๗ ผู้รับจ้างจะต้องใช้วัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการปฏิบัติงานด้วย
ความระมัดระวัง ประหยัด และสมประโยชน์แก่การใช้งาน   

ข้อ ๕ กำหนดเวลาแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกบันทึกข้อตกลง 
 ผู้รับจ้างต้องเริ่มทำงานที่รับจ้างภายในวันที่ ๑ เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ และจะต้อง

ทำงานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ๓๑ เดือน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือทำงาน
ภายในกำหนดเวลา หรือไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามกำหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่
สามารถทำงานให้แล้วเสร็จภายในกำหนดเวลา หรือจะแล้ว เสร็จล่าช้ากว่ากำหนดเวลา หรือผู้รับจ้างทำผิด
เงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย 
หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ได้  การใช้สิทธิ
บอกเลิกดังกล่าวนั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 

 การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิบอกเลิกบันทึกข้อตกลงดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้น
จากความรับผิดตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 

ข้อ ๖ ความรับผิดของผู้รับจ้าง 
 ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของ 

ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง  
หากผู้ว่าจ้างถูกเรียกร้องหรือฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้อง
ดำเนินการใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่างให้แก่ผู้ว่าจ้าง โดยค่าใช้จ่ายของผู้ว่าจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้องชดใช้
ค่าเสียหายนั้นๆ ตลอดจนค่าเสียหายใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

 ระหว่างการปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างจะต้องดูแลทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง หรือทรัพย์สินที่ผู้ว่าจ้างมีหน้าที่
ดูแลรับผิดชอบ (ถ้าม)ี ซึ่งใช้สำหรับการปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายอย่างระมัดระวัง หากทรัพย์สินนั้น ได้รับ
ความเสียหาย ถูกทำลาย หรือสูญหาย โดยความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชดใช้
ค่าเสียหายนั้น เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายหรือสูญหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย  

ข้อ ๗ สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา 
 ลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร หรือสิทธิใด ๆ ในทรัพย์สินทางปัญญา ตลอดจนกรรมสิทธิ์ในผลงาน เอกสาร 

หรือข้อมูลใด ๆ ที่ผู้รับจ้างได้สร้างหรือจัดทำขึ้นตามบันทึกข้อตกลงฉบับนี้  ตกเป็นของผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 

ข้อ ๘ ค่าปรับ 
 หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามข้อกำหนดและเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้และ  

ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกบันทึกข้อตกลง ผู้รับจ้างจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้าง ในอัตรา ร้อยละ ๐.๐๑ ของ
ค่าจ้างทั้งหมด แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ บาท (หนึ่งร้อยบาทถ้วน) 
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ข้อ ๙ การบังคับค่าปรับ ค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็

ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย 
หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยสิ้นเชิงภายในกำหนด ๓ (สาม) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็น
หนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้ างมีสิทธิที่จะ
หักเอาจากจำนวนเงินค่าจ้างที่ต้องชำระ หรือบังคับจากหลักประกันได้ทันที 

 หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องชำระหรือหลักประกันแล้ว
ยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมชำระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วนตามจำนวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือ
ค่าใช้จ่ายนั้น ภายในกำหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

 หากมีเงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแล้วยังเหลืออยู่
อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด ภายในกำหนด ๑๕ (สิบห้า) วัน 

ข้อ ๑๐ การงดหรือลดค่าปรับ 
 ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัยหรือเกิด

จากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายทำให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานตามเงื่อนไข
และกำหนดเวลาแห่งบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐาน
เป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบเพ่ือของดหรือลดค่าปรับภายใน ๑๕ (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

 ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องใน
การที่จะของดหรือลดค่าปรับ เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมี
หลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

 การงดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ ่ง อยู ่ในด ุลพิน ิจของผู ้ว ่าจ ้างที ่จะพิจารณาตามที ่
เห็นสมควร 

ข้อ ๑๑ เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลง 
 เอกสารแนบท้ายดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 
 ผนวก ๑  ขอบเขตการจ้างเหมาบริการบุคคลฯ  จำนวน   ๕   หน้า 
 ผนวก ๒  เอกสารของผู้รับจ้าง    จำนวน  ๑๐   หน้า 
          ผนวก ๓  สำเนาหลักประกันบันทึกข้อตกลง   จำนวน   ๑   หน้า 
          ผนวก ๔  สำเนาต้นฉบับใบเสร็จรับเงิน                        จำนวน   ๑   หน้า 
 ความใดในเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ 

ให้ใช้ข้อความในบันทึกข้อตกลงฉบับนี้ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้าง
จะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คำวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้อง
ค่าจ้าง หรือค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น  
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 บันทึกข้อตกลงนี้ ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจ
ข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ     
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