
 รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  จัดจางผลิตและเผยแพรประชาสัมพันธผานสื่อออนไลน

1. หลักการและเหตุผล
สํานักสื่อสารองคกร มีความประสงคจัดจางผลิตและเผยแพรประชาสัมพันธผานสื่อออนไลน เพื่อ

เปนการเผยแพรขอมูลขาวสารความคืบหนาและผลการดําเนินงานของสถาบัน ในการผลักดันพัฒนาบุคลากรเพื่อเพิ่ม
ขีดความสามารถในการแขงขันดานชางซอมอากาศยาน รวมถึงสนับสนุนการดําเนินงานตาง ๆ ของสถาบัน สรางการ
รับรู และความเขาใจถึงประโยชนและความสําคัญของคุณวุฒิวิชาชีพและมาตรฐานอาชีพ ใหเกิดการนําระบบคุณวุฒิ
วิชาชีพไปใชประโยชนในการจางงานหรือประกอบอาชีพ รวมถึงกระตุนใหเกิดการยอมรับคุณวุฒิวิชาชีพ เกิดเปนคา

นิยมใหมในสังคม ทั้งยังสงผลใหบรรลุเปาหมายตัวชี้วัดโครงการอยางมีประสิทธิภาพ

2. วัตถุประสงค
2.1 เพื่อสรางการรับรูถึงประโยชนของคุณวุฒิวิชาชีพและผลการดําเนินงานของสถาบัน
2.2 เพื่อสรางความตระหนักรูตอบทบาทอํานาจหนาท่ีและทัศนคติเชิงบวกตอภาพลักษณสถาบัน
2.3 เพื่อใหกลุมเปาหมายสามารถถายทอดองคความรูเกี่ยวกับระบบคุณวุฒิวิชาชีพและมาตรฐาน

อาชีพไดอยางถูกตอง สามารถนําไปสูการใชประโยชนจากระบบคุณวุฒิวิชาชีพในการจางงานหรือประกอบอาชีพ
3. คุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอ

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย

3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย

3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ

3.4 ไมเปนบคุคลซึง่อยูระหวางถกูระงับยืน่ขอเสนอหรอืทําสญัญากับหนวยงานของรฐัไวชั่วคราวเนื่องจาก

เปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง

กําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายช่ือผูทิ้งงานและไดแจงเวียนช่ือใหเปนผูทิ้งงานของ หนวย

งานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย

3.6 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานดังกลาว

3.7 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ

(องคการมหาชน) ณ วันย่ืนขอเสนอหรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการซื้อครั้ง

น้ี

3.8 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูยื่น

ขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น

3.9 มีคุณสมบัติหรือไมมีลักษณะตองหามอื่นตามท่ีคณะกรรมการนโยบายประกาศกําหนดในราช

กิจจานุเบกษา

3.10 ผูยื่นขอเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้

กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯ จะตองมีการ

กําหนดสัดสวนหนาท่ี และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลคาตามสัญญา ของผูเขารวมคาหลักมากกวา

ผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย

กรณีท่ีขอตกลงฯ กําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคานั้นตองใช

ผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาที่ยื่นขอเสนอ

สําหรับขอตกลงฯ ที่ไมไดกําหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก ผูเขารวมคาทุกรายจะตอง

มีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารเชิญชวน
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4. ขอบเขตการดําเนินการ
4.1 จัดทําแผนการดําเนินการเผยแพรและประชาสัมพันธ
ผูรับจางจะตองจัดทําแผนการดําเนินงานเผยแพรและประชาสัมพันธนําเสนอสถาบัน ภายใน 15 วัน

นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยตองระบุชวงเวลา และชองทางการเผยแพรตลอดทั้งโครงการ ทั้งนี้ สถาบันขอสงวน
สิทธ์ิในการปรับเปลี่ยนชวงเวลาในการเผยแพรไดตามความเหมาะสม 

4.2 ผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสารผานส่ือออนไลน

ผูรับจางจะตองบริหารจัดการผลิตและเผยแพรขาวประชาสัมพันธ เพื่อเผยแพรการดําเนินงานของ

สถาบัน ผานสื่อออนไลนที่ไดรับความนิยม รายละเอียดดังนี้

4.2.1 ดําเนินการผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสารทางเว็บไซตของสํานักขาว ซึ่งจะตองเลือกเผยแพร

จากเว็บไซต ของหนังสือพิมพออนไลน หรือสํานักขาวออนไลนที่ไดรับความนิยมอันดับ 1-15 อางอิงขอมูลจากสถาบัน

จัดอันดับความนิยมท่ีนาเชื่อถือ เชน Truehits, Google Analytics เปนตน โดยจะตองไดรับความเห็นชอบจาก

กรรมการตรวจรับงาน เชน (1) ไทยรัฐออนไลน (2) ขาวสดออนไลน (3) ผูจัดการออนไลน (4) มติชนออนไลน (5)

กรุงเทพธุรกิจ (6) เดลินิวสออนไลน (7) เนช่ันทีวี (8) ไทยโพสตออนไลน (9) PPTV HD36 (10) Ch7HD

News เปนตน จํานวนไมนอยกวา 10 เว็บไซต รวมจํานวนไมนอยกวา 30 ครั้ง

4.2.2 ดําเนินการผลิตและเผยแพรขอมูลขาวสาร Facebook Fanpage ประเภทขาว หรือเพจที่

เก่ียวของ ซึ่งจะตองเลือกเผยแพรจากเพจท่ีมีผูติดตามไมนอยกวา 1,000,000 คน โดยจะตองไดรับความเห็นชอบจาก

กรรมการตรวจรับงาน เผยแพรจํานวนไมนอยกวา 4 เพจ เชน (1) Thairath – ไทยรัฐออนไลน (2) Dailynews - เดลิ

นิวสออนไลน (3) Matichon Online - มติชนออนไลน (4) Prachachat - ประชาชาติ (5) MGROnline  (6) Live

Nation Online (7) Ch7HD News (8) 9 MCOT  (9) The Standard (10) SmartSME เปนตน รวมจํานวนไมนอย

กวา 6 ครั้ง
4.3 รายงานผลการดําเนินงาน
4.3.1 รายงานสรุปผลการดําเนินงานที่ไดรับการเผยแพรผานสื่อทุกประเภทในรูปแบบแฟมขอมูล

อิเล็กทรอนิกส (ไฟล Excell หรือ PDF.หรือ doc.) และรูปแบบเลม จํานวน 1 ชุด
4.3.2 สรุปยอดสถิติจํานวนการรับรูขอมูลขาวสารในรูปแบบแฟมขอมูลอิเล็กทรอนิกส

(ไฟล Excell หรือ PDF. หรือ doc.) และรูปแบบเลม จํานวน 1 ชุด
ท้ังนี้ รายละเอียดการเผยแพรตามขอบเขตการดําเนินงาน สถาบันขอสงวนสิทธ์ิในการปรับเปลี่ยนการ

เผยแพรไดตามท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร
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5. ระยะเวลาดําเนินการ
ระยะเวลาดําเนินการภายใน 100 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อหรือจาง

6. หลักเกณฑในการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ

ในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) จะพิจารณาจากเกณฑ

ราคา

7. วงเงินงบประมาณ 
300,000 บาท (สามแสนบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม โดยใชงบประมาณจัดสรรตาม พ.ร.บ. งบ

ประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแขงขัน

ดานชางซอมอากาศยาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567

8. การสงมอบงาน

ผูรับจาง ตองสงมอบงานรายงานผลการดําเนินงานในโครงการจัดกิจกรรมสรางเครือขายดานการ

ประชาสัมพันธสงเสริมภาพลักษณสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ(องคการมหาชน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้

8.1  ผูรับจางจะตองจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินการจัดทําโครงการฯ ในรูปแบบเลม

จํานวน  1  ชุด  พรอมท้ังบรรจุขอมูลท้ังหมดตลอดการดําเนินโครงการลงในฮารดดิสก (External Hard Disk)  ความจุ

ตามความเหมาะสม เพ่ือสงมอบงานภายในกําหนดระยะเวลาสัญญาจาง รายละเอียดประกอบดวย

8.1.1 รายงานสรุปผลการดําเนินการจัดทําโครงการฯ ในรูปแบบเลม และไฟลขอมูลอิเล็กทรอนิกส

พรอมระบุจํานวนสื่อที่เขารวมการแถลงขาว และเผยแพร รวมทั้งระบุจํานวนการเขาถึงขอมูลขาวสารจากการเผยแพร

8.1.2 หลักฐานการดําเนินการตามแผนงานที่ระบุไว

8.1.3  ตนฉบบัคลิปวดิโีอสรปุผลงาน คณุภาพระดบั  Full HD  ในรูปแบบไฟลอิเล็กทรอนิกส

(.movหรือ .AVI หรือ .mpeg-4)

8.1.4 สําเนาบันทึกเทปรายงานผลการออกอากาศทางสื่อโทรทัศน ในรูปแบบไฟลขอมูลอิเล็กทรอนิกส

(ไฟล .AVI หรือไฟล MPEG-4 หรือไฟล .WMV) หรือลิงกการเผยแพร พรอมแสดงจํานวนการเขาถึงขอมูลขาวสาร

8.1.5 สําเนาบันทึกเทปรายงานการออกอากาศทางวิทยุ หรือลิงกการเผยแพร พรอมแสดงจํานวนการ

เขาถึงขอมูลขาวสาร

8.1.6 สําเนา (ลิงก) การเผยแพรขาวผานส่ือออนไลน พรอมแสดงจํานวนการเขาถึงขอมูลขาวสาร

8.1.7 ตนฉบับการเผยแพรขาวผานหนังสือพิมพ

8.1.8 Footage ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และภาพประกอบในการการจัดกิจกรรมทั้งหมดที่ดําเนินการ

ผลิตและเผยแพรสื่อประชาสัมพันธตลอดท้ังโครงการ
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9. เง่ือนไขท่ัวไปในการดําเนินงาน

9.1 ผลผลิตท่ีไดจากการดําเนินงานภายใตเงื่อนไขของโครงการทั้งหมดเปนกรรมสิทธ์ิและลิขสิทธิ์ของ

สถาบันฯ หามละเมิดสิทธิ์และกระทําการใดๆ อันมิควร หากผูรับจางตองการนําผลงานทั้งหมดหรือบางสวนไปเผยแพร

ประชาสัมพันธ จะตองขออนุญาตจากสถาบันฯ เปนลายลักษณอักษรในแตละคร้ัง

9.2 กรณีที่ผูรับจางนําเสนอภาพเสียงประกอบสัญลักษณแอนนิเมชัน (Animation) สําหรับการผลิตวี

ดิโอหรือประกอบในรายการหรือสิ่งอื่นใดท่ีปรากฏในการเผยแพรของส่ือมวลชนจะตองไมมีปญหาเรื่องลิขสิทธิ์ในกรณี

จําเปนตองใชภาพ/เสียงประกอบ/สัญลักษณฯลฯที่มีลิขสิทธิ์ผูรับจางตองดําเนินการใหไดรับอนุญาตถูกตองตาม

กฎหมายกอนท่ีจะสงมอบงานหากมีการฟองรองจากการทําละเมิดลิขสิทธ์ิทางผูรับจางจะตองรับผิดชอบแตเพียงผูเดียว
รวมถึงผูรับจางตองรับผิดชอบในการทําละเมิดดวยตนเองในกรณีนําผลงานอันมีลิขสิทธ์ิของผูอื่นมาเปนสวนประกอบ
สวนหน่ึงสวนใดในการผลิตส่ือขางตน

10. เง่ือนไขการชําระเงิน

สถาบัน จะจายเงินคาจางท้ังหมด (100%) ซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และคา

ใชจายท้ังปวงแลว เมื่อผูรับจางสงมอบงานและคณะกรรมการตรวจรบัพัสดไุดรบัมอบงานไวโดยถกูตองครบถวนแลว

11. เง่ือนไขการปรับ

หากผูยื่นขอเสนอไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามเวลาที่กําหนดไวในสัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือจาง ผู

ยื่นขอเสนอจะตองชําระคาปรับใหแก สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) คิดคาปรับเปนรายวัน ในอัตรารอยละ

0.1 (ศูนยจุดหน่ึง) ของราคาท้ังหมดตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือจาง แตตองไมตํ่ากวาวันละ 100 บาท (หน่ึงรอยบาท

ถวน) จนกวาจะสามารถดําเนินการไดตามขอกําหนดหรือจนกวาสงมอบงานไดถูกตองครบถวนโดยเศษของวันจะถือ

เปนหน่ึงวันเต็ม
12. สถานท่ีดําเนินการ

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องคการมหาชน) อาคารเพิรล แบงกค็อก ช้ัน 14 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

 

ลงชื่อ    

(นางสาวนวรัตน วงษอรุณ)  

ประธานกรรมการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:32:56  Non-PKI Server Sign

Signature Code : obsUc-iBUam-Vrt0G-oV8jF

 

ลงชื่อ  

(นางสาววริศรา ชูบรรจง)  

กรรมการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:33:27  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : tETOa-qsOpt-+Ex89-HfJvW

 

ลงชื่อ  

(นายชัยวัฒน ตุงคะบุรี)  

กรรมการและเลขานุการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:34:27  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : xIPnU-QZZtg-iY0OF-hXkBA



 


