
 รายละเอียดขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR)

  จัดจ้างผลิตและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อออนไลน์

1. หลักการและเหตุผล
สำนักสื่อสารองค์กร มีความประสงค์จัดจ้างผลิตและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อออนไลน์ เพื่อ

เป็นการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารความคืบหน้าและผลการดำเนินงานของสถาบัน ในการผลักดันพัฒนาบุคลากรเพื่อเพิ่ม
ขีดความสามารถในการแข่งขันด้านช่างซ่อมอากาศยาน รวมถึงสนับสนุนการดำเนินงานต่าง ๆ ของสถาบัน สร้างการ
รับรู้ และความเข้าใจถึงประโยชน์และความสำคัญของคุณวุฒิวิชาชีพและมาตรฐานอาชีพ ให้เกิดการนำระบบคุณวุฒิ
วิชาชีพไปใช้ประโยชน์ในการจ้างงานหรือประกอบอาชีพ รวมถึงกระตุ้นให้เกิดการยอมรับคุณวุฒิวิชาชีพ เกิดเป็นค่า

นิยมใหม่ในสังคม ทั้งยังส่งผลให้บรรลุเป้าหมายตัวชี้วัดโครงการอย่างมีประสิทธิภาพ

2. วัตถุประสงค์
2.1 เพื่อสร้างการรับรู้ถึงประโยชน์ของคุณวุฒิวิชาชีพและผลการดำเนินงานของสถาบัน
2.2 เพื่อสร้างความตระหนักรู้ต่อบทบาทอำนาจหน้าที่และทัศนคติเชิงบวกต่อภาพลักษณ์สถาบัน
2.3 เพื่อให้กลุ่มเป้าหมายสามารถถ่ายทอดองค์ความรู้เกี่ยวกับระบบคุณวุฒิวิชาชีพและมาตรฐาน

อาชีพได้อย่างถูกต้อง สามารถนำไปสู่การใช้ประโยชน์จากระบบคุณวุฒิวิชาชีพในการจ้างงานหรือประกอบอาชีพ
3. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย

3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย

3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ

3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับยื่นข้อเสนอหรือทำสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราวเนื่องจาก

เป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง

กำหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ หน่วย

งานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ

กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย

3.6 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว

3.7 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ

(องค์การมหาชน) ณ วันยื่นข้อเสนอหรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการซื้อครั้ง

นี้

3.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้ยื่น

ขอเสนอได้มีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น

3.9 มีคุณสมบัติหรือไม่มีลักษณะต้องห้ามอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนดในราช

กิจจานุเบกษา

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการร่วมค้า" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้

กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ข้อตกลงฯ จะต้องมีการ

กำหนดสัดส่วนหน้าที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือมูลค่าตามสัญญา ของผู้เข้าร่วมค้าหลักมากกว่า

ผู้เข้าร่วมค้ารายอื่นทุกราย

กรณีที่ข้อตกลงฯ กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก กิจการร่วมค้านั้นต้องใช้

ผลงานของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอ

สำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้กำหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดเป็นผู้เข้าร่วมค้าหลัก ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้อง

มีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในเอกสารเชิญชวน
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4. ขอบเขตการดำเนินการ
4.1 จัดทำแผนการดำเนินการเผยแพร่และประชาสัมพันธ์
ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำแผนการดำเนินงานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์นำเสนอสถาบัน ภายใน 15 วัน

นับถัดจากวันลงนามในสัญญา โดยต้องระบุช่วงเวลา และช่องทางการเผยแพร่ตลอดทั้งโครงการ ทั้งนี้ สถาบันขอสงวน
สิทธิ์ในการปรับเปลี่ยนช่วงเวลาในการเผยแพร่ได้ตามความเหมาะสม 

4.2 ผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านสื่อออนไลน์

ผู้รับจ้างจะต้องบริหารจัดการผลิตและเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ เพื่อเผยแพร่การดำเนินงานของ

สถาบัน ผ่านสื่อออนไลน์ที่ได้รับความนิยม รายละเอียดดังนี้

4.2.1 ดำเนินการผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารทางเว็บไซต์ของสำนักข่าว ซึ่งจะต้องเลือกเผยแพร่

จากเว็บไซต์ ของหนังสือพิมพ์ออนไลน์ หรือสำนักข่าวออนไลน์ที่ได้รับความนิยมอันดับ 1-15 อ้างอิงข้อมูลจากสถาบัน

จัดอันดับความนิยมที่น่าเชื่อถือ เช่น Truehits, Google Analytics เป็นต้น โดยจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก

กรรมการตรวจรับงาน เช่น (1) ไทยรัฐออนไลน์ (2) ข่าวสดออนไลน์ (3) ผู้จัดการออนไลน์ (4) มติชนออนไลน์ (5)

กรุงเทพธุรกิจ (6) เดลินิวส์ออนไลน์ (7) เนชั่นทีวี (8) ไทยโพสต์ออนไลน์ (9) PPTV HD36 (10) Ch7HD

News เป็นต้น จำนวนไม่น้อยกว่า 10 เว็บไซต์ รวมจำนวนไม่น้อยกว่า 30 ครั้ง

4.2.2 ดำเนินการผลิตและเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร Facebook Fanpage ประเภทข่าว หรือเพจที่

เกี่ยวข้อง ซึ่งจะต้องเลือกเผยแพร่จากเพจที่มีผู้ติดตามไม่น้อยกว่า 1,000,000 คน โดยจะต้องได้รับความเห็นชอบจาก

กรรมการตรวจรับงาน เผยแพร่จำนวนไม่น้อยกว่า 4 เพจ เช่น (1) Thairath – ไทยรัฐออนไลน์ (2) Dailynews - เดลิ

นิวส์ออนไลน์ (3) Matichon Online - มติชนออนไลน์ (4) Prachachat - ประชาชาติ (5) MGROnline  (6) Live

Nation Online (7) Ch7HD News (8) 9 MCOT  (9) The Standard (10) SmartSME เป็นต้น รวมจำนวนไม่น้อย

กว่า 6 ครั้ง
4.3 รายงานผลการดำเนินงาน
4.3.1 รายงานสรุปผลการดำเนินงานที่ได้รับการเผยแพร่ผ่านสื่อทุกประเภทในรูปแบบแฟ้มข้อมูล

อิเล็กทรอนิกส์ (ไฟล์ Excell หรือ PDF.หรือ doc.) และรูปแบบเล่ม จำนวน 1 ชุด
4.3.2 สรุปยอดสถิติจำนวนการรับรู้ข้อมูลข่าวสารในรูปแบบแฟ้มข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

(ไฟล์ Excell หรือ PDF. หรือ doc.) และรูปแบบเล่ม จำนวน 1 ชุด
ทั้งนี้ รายละเอียดการเผยแพร่ตามขอบเขตการดำเนินงาน สถาบันขอสงวนสิทธิ์ในการปรับเปลี่ยนการ

เผยแพร่ได้ตามที่คณะกรรมการเห็นสมควร
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5. ระยะเวลาดำเนินการ
ระยะเวลาดำเนินการภายใน 100 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อหรือจ้าง

6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอสถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) จะพิจารณาจากเกณฑ์

ราคา

7. วงเงินงบประมาณ 
300,000 บาท (สามแสนบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม โดยใช้งบประมาณจัดสรรตาม พ.ร.บ. งบ

ประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขัน

ด้านช่างซ่อมอากาศยาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

8. การส่งมอบงาน

ผู้รับจ้าง ต้องส่งมอบงานรายงานผลการดำเนินงานในโครงการจัดกิจกรรมสร้างเครือข่ายด้านการ

ประชาสัมพันธ์ส่งเสริมภาพลักษณ์สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ(องค์การมหาชน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้

8.1  ผู้รับจ้างจะต้องจัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินการจัดทำโครงการฯ ในรูปแบบเล่ม

จำนวน  1  ชุด  พร้อมทั้งบรรจุข้อมูลทั้งหมดตลอดการดำเนินโครงการลงในฮาร์ดดิสก์ (External Hard Disk)  ความจุ

ตามความเหมาะสม เพื่อส่งมอบงานภายในกำหนดระยะเวลาสัญญาจ้าง รายละเอียดประกอบด้วย

8.1.1 รายงานสรุปผลการดำเนินการจัดทำโครงการฯ ในรูปแบบเล่ม และไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

พร้อมระบุจำนวนสื่อที่เข้าร่วมการแถลงข่าว และเผยแพร่ รวมทั้งระบุจำนวนการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารจากการเผยแพร่

8.1.2 หลักฐานการดำเนินการตามแผนงานที่ระบุไว้

8.1.3  ต้นฉบับคลิปวิดีโอสรุปผลงาน คุณภาพระดับ  Full HD  ในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์

(.movหรือ .AVI หรือ .mpeg-4)

8.1.4 สำเนาบันทึกเทปรายงานผลการออกอากาศทางสื่อโทรทัศน์ ในรูปแบบไฟล์ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์

(ไฟล์ .AVI หรือไฟล์ MPEG-4 หรือไฟล์ .WMV) หรือลิงก์การเผยแพร่ พร้อมแสดงจำนวนการเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร

8.1.5 สำเนาบันทึกเทปรายงานการออกอากาศทางวิทยุ หรือลิงก์การเผยแพร่ พร้อมแสดงจำนวนการ

เข้าถึงข้อมูลข่าวสาร

8.1.6 สำเนา (ลิงก์) การเผยแพร่ข่าวผ่านสื่อออนไลน์ พร้อมแสดงจำนวนการเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร

8.1.7 ต้นฉบับการเผยแพร่ข่าวผ่านหนังสือพิมพ์

8.1.8 Footage ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว และภาพประกอบในการการจัดกิจกรรมทั้งหมดที่ดำเนินการ

ผลิตและเผยแพร่สื่อประชาสัมพันธ์ตลอดทั้งโครงการ
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9. เงื่อนไขทั่วไปในการดำเนินงาน

9.1 ผลผลิตที่ได้จากการดำเนินงานภายใต้เงื่อนไขของโครงการทั้งหมดเป็นกรรมสิทธิ์และลิขสิทธิ์ของ

สถาบันฯ ห้ามละเมิดสิทธิ์และกระทำการใดๆ อันมิควร หากผู้รับจ้างต้องการนำผลงานทั้งหมดหรือบางส่วนไปเผยแพร่

ประชาสัมพันธ์ จะต้องขออนุญาตจากสถาบันฯ เป็นลายลักษณ์อักษรในแต่ละครั้ง

9.2 กรณีที่ผู้รับจ้างนำเสนอภาพเสียงประกอบสัญลักษณ์แอนนิเมชัน (Animation) สำหรับการผลิตวี

ดิโอหรือประกอบในรายการหรือสิ่งอื่นใดที่ปรากฏในการเผยแพร่ของสื่อมวลชนจะต้องไม่มีปัญหาเรื่องลิขสิทธิ์ในกรณี

จำเป็นต้องใช้ภาพ/เสียงประกอบ/สัญลักษณ์ฯลฯที่มีลิขสิทธิ์ผู้รับจ้างต้องดำเนินการให้ได้รับอนุญาตถูกต้องตาม

กฎหมายก่อนที่จะส่งมอบงานหากมีการฟ้องร้องจากการทำละเมิดลิขสิทธิ์ทางผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบแต่เพียงผู้เดียว
รวมถึงผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในการทำละเมิดด้วยตนเองในกรณีนำผลงานอันมีลิขสิทธิ์ของผู้อื่นมาเป็นส่วนประกอบ
ส่วนหนึ่งส่วนใดในการผลิตสื่อข้างต้น

10. เงื่อนไขการชำระเงิน

สถาบัน จะจ่ายเงินค่าจ้างทั้งหมด (100%) ซึ่งได้รวมภาษีมูลคาเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอื่นๆ และค่า

ใชจ่ายทั้งปวงแล้ว เมื่อผู้รับจ้างสงมอบงานและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้รับมอบงานไว้โดยถูกต้องครบถ้วนแล้ว

11. เงื่อนไขการปรับ

หากผู้ยื่นข้อเสนอไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือจ้าง ผู้

ยื่นข้อเสนอจะต้องชำระค่าปรับให้แก่ สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) คิดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ

0.1 (ศูนย์จุดหนึ่ง) ของราคาทั้งหมดตามสัญญาหรือใบสั่งซื้อหรือจ้าง แต่ต้องไม่ต่ำกว่าวันละ 100 บาท (หนึ่งร้อยบาท

ถ้วน) จนกว่าจะสามารถดำเนินการได้ตามข้อกำหนดหรือจนกว่าส่งมอบงานได้ถูกต้องครบถ้วนโดยเศษของวันจะถือ

เป็นหนึ่งวันเต็ม
12. สถานที่ดำเนินการ

สถาบันคุณวุฒิวิชาชีพ (องค์การมหาชน) อาคารเพิร์ล แบงก์ค็อก ชั้น 14 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท
เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400

 

ลงชื่อ    

(นางสาวนวรัตน์ วงษ์อรุณ)  

ประธานกรรมการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:32:56  Non-PKI Server Sign

Signature Code : obsUc-iBUam-Vrt0G-oV8jF

 

ลงชื่อ  

(นางสาววริศรา ชูบรรจง)  

กรรมการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:33:27  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : tETOa-qsOpt-+Ex89-HfJvW

 

ลงชื่อ  

(นายชัยวัฒน์ ตุงคะบุรี)  

กรรมการและเลขานุการ  
5  ส.ค.  67  เวลา 13:34:27  Non-PKI Server Sign

 Signature Code : xIPnU-QZZtg-iY0OF-hXkBA



 


